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PODSTAWA PRAWNA:

e Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkdéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

» Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i
Polityki Wizowej, zwane dalej rozporzgdzeniem ogdlnym;

» Wytyczne dotyczace kontroli realizacji programow polityki spdjnosci na lata 2021-
2027;

« Wytyczne dotyczace realizacji projektow EFS+

o Standard realizacji projektu dla Operatora wsparcia realizowanego w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla toédzkiego 2021-2027 Ustugi
rozwojowe dla oséb dorostych;

e Regulamin Rekrutacji i Uczestnictwa w Projekcie pn. ,Strefa Transformacji”

Wszelkie okreslenia i skroty uzywane w niniejszym dokumencie majg takie samo
Znaczenie, jakie zostato im nadane w ramach Regulaminu Rekrutacji i Uczestnictwa w
Projekcie pn. ,Strefa Transformacji”, chyba ze co innego wynika wprost z niniejszego
dokumentu.

§1

Zasady ogolne
1. Kontrola Projektu PSF WL prowadzana jest w odniesieniu do Uczestnikow Projektu.
2. Do przeprowadzenia kontroli z ramienia Operatora uprawnieni sg upowaznieni
pracownicy zespotu projektowego Strefa Transformacji, zajmujgcy stanowisko eksperta
lub specjalisty ds. kontroli — na podstawie pisemnych upowaznien.
3. Osoby przeprowadzajgce kontrole zobowigzane sg do przestrzegania zasad
bezstronnosci oraz poufnosci w stosunku do kontrolowanych Uczestnikéw Projektu.
4. Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w nastepujgcych trybach:
a) planowym,
b) doraznym.
5. O planowej kontroli na dokumentach, w zakresie prawidtowosci realizacji Umowy
wsparcia, Uczestnik jest informowany przez Operatora za posrednictwem adresu
poczty elektronicznej wskazanym w formularzu zgtoszeniowym, najpozniej na 5 dni
roboczych przed planowang kontrola.
6. W przypadku powziecia informacji o podejrzeniu powstania nieprawidtowosci
w realizacji Umowy wsparcia lub wystgpienia innych istotnych uchybien ze strony
Uczestnika, Operator moze przeprowadzi¢ kontrole dorazng bez uprzedniego
powiadomienia Uczestnika.
7. Zakres kontroli obejmuje prawo wglgdu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i
niezwigzane z realizacjg Umowy wsparcia, o ile jest to konieczne do stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkdw.
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8. Uczestnik na kazdym etapie realizacji Umowy wsparcia zobowigzany jest do
przedstawiania na zgdanie Operatora wszelkich dokumentow, oswiadczen, informacji i
wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu oraz jego funkcjonowaniem, w terminie
okreslonym w tresci wezwania. Wezwanie jest przekazywane Uczestnikowi drogg e-
mailowg, na adres wskazany na etapie naboru w formularzu zgtoszeniowym.

9. Uczestnik ma mozliwosé jednokrotnego uzupetnienia dokumentéw na wezwanie
Operatora. Jezeli po dokonanym uzupetnieniu, dokumenty nie bedg kompletne
wzgledem zadania, Operator moze uznac¢ ten fakt jako odmowe poddania sie kontroli
przez Uczestnika.

§2

Zasady prowadzenia kontroli
1. Uczestnik po zawarciu Umowy wsparcia moze zosta¢ objety kontrolg realizacji
Umowy wsparcia. Kontrole sg prowadzone:
a) na dokumentach (w siedzibie Operatora),
b) w miejscu realizacji UR — wizyty monitoringowe (w przypadku UR realizowanych w
formie zdalnej Dostawca Ustug (DU) jest zobowigzany do przekazania Operatorowi
wszelkich danych dostgepowych niezbednych do monitorowania ustugi w czasie
rzeczywistym).
2. Uczestnik zobowigzuje sie podda¢ kontroli lub audytowi dokonywanym przez
Operatora, 1Z FEL 2027 oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci
realizacji Umowy wsparcia.
3. Kontrole, o ktérych mowa w ust. 1, lit. a mogg by¢ przeprowadzane przez
upowaznione podmioty w dowolnym terminie w trakcie realizacji przedmiotu Umowy
wsparcia oraz po jej zakonczeniu przez okres 10 lat liczagc od dnia zawarcia Umowy
wsparcia.
4. Kontrola na dokumentach (w siedzibie Operatora) ma na celu sprawdzenie
kwalifikowalnosci uczestnictwa w Projekcie, w tym czy UR zostaty zrealizowane i
rozliczone zgodnie z warunkami Umowy wsparcia.
5. Wizyty monitoringowe sg niezapowiedziane i odbywajg sie w godzinach oraz w
miejscu realizacji UR (dot. ustug stacjonarnych) lub w czasie rzeczywistym jej realizacji
(dot. ustug zdalnych; kontrolujgcy po uzyskaniu dostepu do UR zdalnej przeprowadza
wizyte monitoringowg on-line w trakcie trwania UR). Celem wizyty monitoringowej jest
weryfikacja rzeczywistej realizacji UR i jej zgodnosci z Kartg ustugi oraz potwierdzenie,
czy w UR biorg udziat Uczestnicy poprawnie zapisani w BUR, z ktérymi Operator zawart
Umowe wsparcia. Wizyty monitoringowe realizowane sg przez Operatora i w
uzasadnionych przypadkach — przez |Z FEL2027.
6. Zespot kontrolujgcy ma prawo udokumentowac wyglad miejsca realizacji UR poprzez
wykonanie zdje¢ oraz dokumentacji poprzez sporzadzenie fotokopii, a w przypadku UR
realizowanych w formie zdalnej wykonywane sg zrzuty ekranu dokumentujgce realizacje
UR i udziatu Uczestnika Projektu.
7. W razie stwierdzenia w toku wizyty monitoringowej nieobecnosci Uczestnika
przyjmuje sig, ze dany Uczestnik byt nieobecny podczas UR w dniu wizyty
monitoringowej. Jezeli w liscie obecnosci przedtozonej zespotowi kontrolujgcemu w
trakcie wizyty monitoringowej Uczestnik odnotowat na liscie obecnosci godzing, do
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ktorej byt obecny i takg notatke podpisat czytelnie Uczestnik oraz prowadzacy UR,
obecnos¢ bedzie kwalifikowalna do wskazanej godziny opuszczenia UR.

UWAGA! Wszelkie zmiany dotyczace realizacji UR, w tym: Karta ustugi, harmonogram
UR, miejsce realizacji UR itp., nalezy zgtasza¢ Operatorowi przynajmniej na 1 dzien
roboczy przed dokonywang zmiang, pod rygorem niekwalifikowania catosci UR i
pokrycia catosci kosztow UR wytgcznie ze srodkéw wiasnych Uczestnika. W sytuacjach
losowych (np. choroba osoby prowadzgcej UR) Uczestnik/Dostawca Ustug zobowigzany
jest do poinformowania Operatora o wszelkich zmianach w realizacji UR za
posrednictwem e-mail, niezwtocznie po uzyskaniu wiedzy o zdarzeniu losowym, pod
rygorem niekwalifikowania UR.

8. Podmiot kontrolowany korzystajgcy z Dofinansowania do UR zobowigzany jest do:
a) upewnienia sie, ze miejsce realizacji UR zostato szczegdtowo okreslone w Karcie
ustugi — dotyczy UR realizowanych w formie stacjonarnej. Zespét kontrolujgcy udaje sie
w miejsce wskazane w sekcji ,Adres”. Dane powinny by¢ na tyle precyzyjne, aby zespot
kontrolujgcy mogt bez problemu trafi¢ w miejsce realizacji UR;

b) uwzglednienia w harmonogramie UR przerw w UR, jesli takie sg przewidziane.
Nieuwzglednienie przerw w harmonogramie UR, a ktdre wystgpig w realizowanej UR,
uznane zostanie jako realizacja UR niezgodnie z Kartg ustugi, co moze skutkowacd
uznaniem kosztéw uczestnictwa w UR za niekwalifikowalne.

9. Uczestnik zapewnia podmiotom kontrolujgcym:

a) prawo wglgdu we wszystkie dokumenty zwigzane jak i niezwigzane bezposrednio z
realizacjg Umowy wsparcia, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkow,

b) prawo tworzenia kopii i odpiséw dokumentdéw zwigzanych z udziatem Uczestnika w
Projekcie i w UR w zakresie dotyczgcym kontroli,

c) prawo do zadania odpiséw, zestawien i wyciggdéw z badanych dokumentow, ktérych
prawdziwosc¢ potwierdza Uczestnik,

d) obecnos$é¢ podczas kontroli i udzielanie wyjasnien na temat realizacji Umowy
wsparcia.

10. Uczestnik, ktory zapisat sie na UR zobowigzany jest do okazania na zgdanie zespotu
kontrolujgcego dowodu osobistego lub innego réwnowaznego dokumentu ze zdjeciem,
w celu potwierdzenia tozsamosci.

11. Niespetnienie warunkow, o ktorych mowa w ust. 9-10 jest traktowane jako odmowa
poddania sie kontroli.

12. Odmowa poddania sie kontroli jest rownoznaczna z niedotrzymaniem warunkow
Umowy wsparcia i skutkuje rozwigzaniem Umowy wsparcia i koniecznoscig zwrotu
otrzymanego Dofinansowania lub koniecznoscig pokrycia przez Uczestnika w catosci
kosztow UR.

13. Po zakonczeniu kontroli — wizyty monitoringowej, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni
kalendarzowych od dnia jej zakonczenia, sporzgdzana jest i przekazywana do
Uczestnika informacja pokontrolna, przy czym:

a) w przypadku niemoznosci zebrania wystarczajgcych materiatow do przygotowania
informacji pokontrolnej termin sporzgdzenia informacji ulega zawieszeniu a Uczestnik
zobowigzany jest do ztozenia wyjasnien/uzupetnien w terminie 14 dni od przekazania mu
przez Operatora informacji o zakresie niezbednych wyjasnien/uzupetnien;
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b) w przypadku koniecznosci zasiegniecia opinii IZ FEL2027 lub opinii prawnej termin
sporzadzenia informacji ulega zawieszeniu do czasu otrzymania opinii. Dostarczenie
wymaganych wyjasnien/uzupetnien lub opinii wznawia przerwany termin do wydania
informacji pokontrolne;j.

14. Informacja pokontrolna powinna w szczegdlnosci zawiera¢ nastepujgce elementy:
a) podstawe prawng przeprowadzania kontroli;

b) nazwe jednostki kontrolujgcej;

c) imiona i nazwiska osob przeprowadzajgcych kontrole;

d) termin kontroli;

e) rodzaj kontroli;

f) dane Uczestnika;

g) dane UR, wraz z miejscem, w ktérym przeprowadzono czynnosci kontrolne;

h) dane Uczestnika lub osdb, ktére sktadaty wyjasnienia lub udzielajgce informacji w
trakcie kontroli;

i) opis kontrolowanych procesoéw;

j) ustalenia kontroli;

k) ewentualne zalecenia pokontrolne/rekomendacije;

l) zastrzezenia Uczestnika (dot. ostatecznej informacji pokontrolnej),

m) odniesienia Operatora do zastrzezen Uczestnika (dot. ostatecznej informac;ji
pokontrolnej).

Informacja pokontrolna podpisywana jest przez osoby przeprowadzajgce kontrole, a
nastepnie przekazywana do Uczestnika za posrednictwem adresu e-mail wskazanego
w formularzu zgtoszeniowym oraz ISOBR2. Informacja powinna zawiera¢ wszelkie dane
pozwalajgce w sposob jednoznaczny zidentyfikowaé kontrolowang UR oraz jej
Uczestnika.

15. Uczestnik moze w terminie 14. dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji
pokontrolnej odnies¢ sie do wynikow kontroli oraz ewentualnych zalecen pokontrolnych
- odniesienie to powinno zawiera¢ uzasadnienie i ewentualng dokumentacje (jesli
istnieje) do przedstawionych uwag co do ustalen kontrolujgcych.

16. Operator rozpatruje uwagi/zastrzezenia w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
ich doreczenia i sporzgdza ostateczng informacje pokontrolng. W trakcie rozpatrywania
uwag/zastrzezen Operator moze przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne lub
zgdac przedstawienia wyjasnien/uzupetnien przez Uczestnika. W takiej sytuacji, a takze
w przypadku koniecznosci zasiegniecia przez Operatora dodatkowych ekspertyz lub
opinii, bieg terminu przygotowania ostatecznej informacji pokontrolnej ulega
wydtuzeniu.

17. W sytuacji wniesienia przez Uczestnika zastrzezen do informacji pokontrolnej,
kontrolujgcy przygotowuje ostateczng informacje pokontrolng zawierajgcg zastrzezenia
Uczestnika oraz odniesienie do nich Operatora. Do ostatecznej informacji pokontrolnej
nie przystuguje mozliwosc¢ ztozenia dalszych zastrzezen.

18. Uczestnik jest zobowigzany, w terminie wyznaczonym w informacji pokontrolnej lub
w ostatecznej informacji pokontrolnej, do wdrozenia zalecen pokontrolnych oraz do
poinformowania za posrednictwem poczty e-mail lub ISOBR2 Operatora o sposobie
wykorzystania wnioskdw i uwag oraz realizacji zalecen pokontrolnych lub przyczynach
niepodjecia odpowiednich dziatan.
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19. W przypadku wykrycia nieprawidtowosci w wyniku przeprowadzonej kontroli,
wyptata dofinansowania moze by¢ wstrzymana do momentu zakonczenia czynnosci
kontrolnych.

20. W przypadku braku uwag we wskazanym terminie do informacji pokontrolnej uznaje
sie, ze Uczestnik zgadza sie z ustaleniami kontroli i wdraza ewentualne zalecenia
pokontrolne w okreslonych w informacji pokontrolnej terminach. Zalecenia pokontrolne
zawierajg uwagi i wnioski zmierzajgce do usunigcia stwierdzonych uchybien lub
nieprawidtowosci, a takze majg na celu zapobieganie wystgpienia kolejnych
uchybien/nieprawidtowosci w przysztosci. W przypadku stwierdzenia wydatkowania
przez Uczestnika dofinansowania niezgodnie z zasadami okreslonymi w Umowie
wsparcia, moze on zosta¢ wezwany do zwrotu srodkéw na zasadach okreslonych w
Umowie wsparcia.

21. Zasady Kontroli obowigzujg od dnia publikacji na stronie internetowej Operatora:
www.strefatransformaciji.pl.

22. Operator zastrzega sobie prawo do dokonywania - w kazdym czasie -
jednostronnych zmian w Zasadach Kontroli wynikajgcych w szczegdlnosci ze zmian
przepisow prawa jak i uregulowan dotyczacych regionalnego programu Fundusze
Europejskie dla tédzkiego 2021-2027.

23. Wszelkie zmiany wprowadzone do Zasad Kontroli stajg sie obowigzujgce w
momencie ich ogtoszenia na stronie internetowej Operatora:
www.strefatransformaciji.pl, chyba ze wyraznie wskazano inng date wejscia zmian w
zycie. Uczestnik zobowigzany jest do biezgcego monitorowania ww. strony internetowej
w celu zapoznania sie ze zmianami w niniejszych Zasadach ogtoszonymi przez
Operatora.

24. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Zasadami majg zastosowanie
odpowiednie dokumenty programowe oraz zasady regulujgce wdrazanie programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla toédzkiego 2021-2027, a takze przepisy
wynikajgce z wiasciwych aktow prawa wspolnotowego i polskiego.
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http://www.strefarozwoju.lodz.pl/
http://www.strefarozwoju.lodz.pl/

